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abstrak— Aplikasi adalah program siap pakai yang dapat mengeksekusi perintah.   
Penelitian ini menggunakan metode Literatur review. Literature Review adalah istilah 
yang biasa digunakan untuk merujuk pada metodologi penelitian tertentu, atau penelitian 
dan pengembangan yang dilakukan untuk mengumpulkan dan mengevaluasi penelitian 
yang relevan pada topik tertentu. Hasil penelitian ini adalah 1 Kenali berbagai tab pita 
yang ada pada Excel. 2 Gunakan baris teratas sebagai baris judul 3 Pilih kotak 4 Masukkan 
teks. 5 Tekan tombol Enter 6 Sunting data.  7 Sesuaikan format teks jika perlu.  
Kata kunci— Aplikasi ,media pembelajaran , Microsoft excel.  

 

abstract— Applications are ready-to-use programs that can execute commands. This 
study uses the literature review method. Literature Review is a term commonly used to 
refer to a particular research methodology, or research and development conducted to 
collect and evaluate relevant research on a particular topic. The results of this study are 1 
Recognize the various ribbon tabs that exist in Excel. 2 Use the top row as the title line 3 
Select a box 4 Enter text. 5 Press Enter key 6 Edit data. 7 Adjust the text format if neces-
sary. 
Keywords— Applications, learning media, Microsoft excel. 

 

PENDAHULUAN 

Aplikasi adalah program siap pakai yang dapat mengeksekusi perintah. (Abdu-
rahman, H., & Riswaya, A. R. (2014). Definisi aplikasi adalah program siap pakai yang 
dirancang untuk melakukan fungsi bagi pengguna layanan aplikasi dan 
menggunakan aplikasi lain yang tersedia untuk target yang diinginkan.(Maarif, V., & 
Mandiri, A. E. W. S. N. (2017). Pengertian umum aplikasi adalah alat aplikasi yang 
secara khusus berfungsi dan terintegrasi sesuai dengan fungsinya Aplikasi adalah 
perangkat komputasi yang tersedia bagi pengguna. Manfaat aplikasi  yaitu dapat 
Digunakan oleh guru sebagai media pembelajaran yang dapat menarik perhatian 
siswa. 

Microsoft Excel adalah program aplikasi spreadsheet yang memberikan kemam-
puan perhitungan dan grafik yang sangat baik, kemampuan pemrosesan data otom-
atis, kemampuan perhitungan dasar, kemampuan penggunaan fungsi, dan kemam-
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puan manajemen data. Software ini sangat berguna untuk menghitung jumlah (vol-
ume) material. (Supriyanto, A. (2017). Microsoft Excel adalah program atau aplikasi 
yang merupakan bagian yang berguna dari instalasi Microsoft Office yang berfungsi 
untuk memproses angka menggunakan tabel yang terdiri dari baris dan kolom untuk 
menjalankan perintah. (Hambali, M. R. (2020). Microsoft Excel adalah aplikasi terde-
pan yang banyak digunakan untuk memudahkan aktivitas dan memenuhi kebutuhan 
manajemen kantor sehari-hari (Pratama, M. Y., & Indrawati, L. (2021). 

Microsoft Excel bekerja dalam pengelolaan data administrasi perkantoran.( Pu-
tra, G. M., Rizaldi, R., & Syah, A. Z. (2021).  Fungsi Microsoft Excel dapat membantu 
hingga dalam kemampuannya untuk menyajikan data dalam bentuk informasi ketika 
datang ke perhitungan, tetapi sistem akuntansi juga dapat mendukung ini.( Pratiwi, 
R. D. (2012). Fitur Microsoft Excel Diperlukan untuk Karir Akuntansi memberikan 
akuntan dan mahasiswa akuntansi, khususnya bagi mahasiswa yang ingin menjadi 
akuntan, dengan informasi, penjelasan, dan pengetahuan untuk menghadapi dunia 
kerja.( Kuyotok, W. C., Sabijono, H., & Tirayoh, V. Z. (2018). 

Pada penelitian ini digunakan teknik fuzzy clustering yaitu dengan algoritma 
fuzzy C-means clustering (FCM). Algoritma clustering fuzzy C-means adalah algo-
ritma clustering terawasi (jumlah cluster ditentukan). (Ramadhana, C., & KW, K. D. 
(2013).  

Berdasarkan penelitian sebelumnya tentang “Sistem Informasi Akuntansi Pen-
erimaan dan Pengeluaran Kas, dan Buku Besar di Warung Internet Papirus” oleh 
Trisna Fatmawati tahun 2007, dengan fokus pada masalah dengan praktik buruk. ( 
Pratama, F. A. (2017). 
 

METODE PENELITIAN 

Penelitian ini menggunakan metode Literatur review. Literature Review ada-
lah istilah yang biasa digunakan untuk merujuk pada metodologi penelitian tertentu, 
atau penelitian dan pengembangan yang dilakukan untuk mengumpulkan dan men-
gevaluasi penelitian yang relevan pada topik tertentu.( Dewi, dkk 2021)) Kritik sastra 
adalah salah satu jenis tulisan akademis. (Isdiantoni, dkk 2021). Tinjauan pustaka ada-
lah proses menjelaskan dan mengkaji hasil penelitian yang diterbitkan oleh peneliti 
yang berhubungan dengan karya ilmiah sebelumnya. Kegiatan tinjauan pustaka 
dapat membantu dalam mengumpulkan informasi tentang penelitian yang dilakukan 
(Primawanti, & Ali, 2022)) 
 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

1) Memasukkan Data 
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1 Kenali berbagai tab pita yang ada pada Excel. Pada “pita” hijau di bagian atas 
jendela Excel, Anda bisa melihat rangkaian tab. Setiap tab bisa digunakan untuk 
mengakses beragam peralatan Excel. Tab-tab utama yang perlu diketahui men-
cakup: 

 ”Home” — Memuat opsi format teks, warna latar kolom, dan 

lain-lain. 

 ”Insert” — Memuat opsi tabel, diagram, grafik, dan persamaan. 

 ”Page Layout” — Memuat opsi margin, orientasi, dan tema hala-

man. 

 ”Formulas” — Memuat beragam opsi rumus, serta menu fungsi. 

  
2 Gunakan baris teratas sebagai baris judul. Ketika menambahkan data ke lem-
bar lajur kosong, Anda bisa menggunakan kotak teratas di setiap kolom (mis. 
“A1”, “B1”, “C1”, dan lain-lain) sebagai judul kolom. Langkah ini berguna 
ketika Anda membuat grafik atau tabel yang membutuhkan label. 
 
3 Pilih kotak. Klik kotak yang ingin ditambahi data. 

 Sebagai contoh, jika Anda menggunakan templat perencanaan anggaran, klik 

kotak kosong pertama untuk memilihnya. 
4 Masukkan teks. Tikkan apa pun yang ingin ditambahkan ke kotak. 

5 Tekan tombol ↵  Enter . Setelah itu, data akan ditambahkan ke kotak dan sele-

ksi akan dipindahkan ke kotak kosong berikutnya. 
6 Sunting data. Untuk kembali dan menyunting data nanti, klik kotak yang ingin 

disunting, kemudian ubah apa pun yang diperlukan pada kolom teks di bagian 
atas baris kotak teratas. 

7 Sesuaikan format teks jika perlu. Jika Anda ingin mengubah format teks pada 
kotak (mis. ingin mengubah format uang menjadi format tanggal), klik tab “Home”, 
klik kotak drop-down di bagian atas segmen “Number”, dan klik tipe format yang 
ingin digunakan. 

 Anda juga bisa menggunakan format bersyarat agar kotak berubah berdasar-

kan faktor tertentu pada lembar lajur (mis. jika nilai kotak berada di bawah 

batas tertentu, kotak tersebut akan ditampilkan secara otomatis dalam warna 

merah). 
 

SIMPULAN 

Alasan saya menulis artikel tentang Pemanfaatan aplikasi Microsoft excel se-

bagai media pembelajaran antara lain : Alasan saya  mengapa Microsoft Excel harus 

dipelajari adalah karena semua profesi hampir menggunakan software pengolah 

angka ini, terutama bagi orang-orang yang bekerja di Finance, Data, dan bidang-bi-

dang yang berhubungan dengan perencanaan budget, serta laporan kinerja dengan 

penginputan data. Sepertinya pada zaman teknologi saat ini pencatatan manual su-

dah jarang dilakukan sehingga hampir semua industri melakukannya secara digital. 

https://id.wikihow.com/Menggunakan-Pemformatan-Bersyarat-di-Excel
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Bahkan menurut beberapa orang, excel menjadi skill yang harus dimiliki dalam dunia 

kerja 
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